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Licences 2016
 La licence peut être demandée dès le référencement du chien à la Centrale 

Canine (chien non LOF ou LO étranger)
 Elle est nécessaire pour participer à une discipline gérée par la CUN-CBG
 Il existe 4 types de licence :

 La licence propriétaire 
 La licence conducteur 
 La licence HA
 La licence plongeur

 Il existe 5 classes de licencié
 Concours
 Education canine
 SNPCC
 Etranger
 Administration

 La licence ainsi que les activités sont attachées à la personne
 Les résultats sont attachés au chien
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Les formulaires 
 Demande de référencement chien LO étranger

 Demande de référencement chien non-LO

 Demande de licence propriétaire

 Demande de licence conducteur

 Demande de licence HA

 Demande de licence plongeur

Ces formulaires sont téléchargeables
sur le site cun-cbg.com

- à la rubrique ‘Les documents’
- Choix ‘Pour les clubs’

sur le site scc.asso.fr 3

Ces formulaires pourront servir de 
justificatifs des demandes de licence 

à conserver par les clubs

Les demandes de référencement 
devront se faire quelques semaines 

avant la demande de licence au 
sein des clubs

1 FORMULAIRE_ENREGISTREMENT_CHIEN_ETRANGER(1).pdf
1 FORMULAIRE_ENREGISTREMENT_NON_LO(2).pdf
2 Formulaire_Proprietaire_CNEAC(1).pdf
2 Formulaire_Conducteur_CNEAC(1).pdf
2 Formulaire_Conducteur_CNEAC(1).pdf
2 Formulaire_Conducteur_CNEAC(1).pdf
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La nouvelle licence est arrivée
 Avant : licencié, conducteur et chien : un seul numéro

 En 2016 : le licencié a un numéro de licence et le chien un numéro de 

FAPAC
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Numéro de licence

Numéro du chien
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Types de licence et tarifs 

 Licence Propriétaire: 20 € par chien

 Licence Conducteur : 10 €

 HA : 50 € Pour l’année (35 € pour le 2ème semestre)

 Plongeur: 15 €

 Licence Etranger : 10 €

 Duplicata ou modification de licence : 10 €

 Réimpression d ’étiquettes : 3 € pour 2 planches 5
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Adhérent
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Canine
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Saisie des demandes
Paiement

Validation 
du 
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demande
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La saisie des demandes de licences Propriétaires

Préalables (valables également pour les autres type de licence):

- Les champs ayant un fond grisé ne sont pas modifiables

- Lorsqu’une personne possède plusieurs chiens, ces derniers 
doivent être saisis sur la même demande

- Les chiens LOE ou non LO doivent être référencés par SCC avant 
toute saisie de demande de licence (cf. documents de 
référencement)
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L’accès au site des licences: http://scc.asso.fr/

Accéder au site de la 
Centrale Canine et cliquer 

sur « Espace Licences »
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L’accès au site des licences 

Choisir :
- la commission :
- Le club
- Saisir le mot de passe
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Procédure de saisie des demandes de 
licence propriétaire par les clubs
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Adhérent

Club

Demande

Schéma de saisie des demandes de licence

5

4

3

1

Saisie de la 
demandeSaisie de la 

demandeSaisie de la 
demandeSaisie de la 

demande

Création d’un 
lot

Paiement

Suivi
Listage

Réception

2
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Club : écran d’accueil
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Club : Saisie des demandes de licence

Choisir le type de 
licence
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Cette option ne sera pas 
présente:  Les demandes de 
renouvellement, duplicata et 

étiquettes supplémentaires se 
font sur le formulaire de 

demande de licence
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Saisie des demandes de licence Propriétaire : Identification du licencié

Pour 2016
Saisir le numéro de licence 2015

sous la forme 12345
Si 2 chiens 12345:54321

Si 2 chiens dont un nouveau 12345:00000
En respectant l’ordre des saisies de chien

Tous les champs précédés 
d’un astérisque sont  à 

saisie obligatoire
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Saisie des demandes de licence Propriétaire : choix de la classe et identification 
des chiens

Choisir la classe

Saisir la valeur et
Cliquer sur ‘Identifier un chien’ 
En cas de double identification 

(puce et tatouage) une seule suffit 
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Saisie des demandes de licence Propriétaire : validation d’un chien

Choisir la classe

Saisir la valeur
et

Cliquer sur
‘Identifier un chien’ 
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Valider le chien

Dans le cas du chien avec 
double identification 

(puce et tatouage) une 
seule sera reconnue
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Saisie des demandes de licence Propriétaire : validation d’un chien
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Le chien peut être 
supprimé

Ne pas oublier les 
coches

La demande est validée. On la 
retrouve dans le panier pour 

procéder au paiement

Il est possible de saisir un 
autre chien pour ce même 

licencié en recommençant par 
l’identification

Tous les chiens attachés à ce 
licencié

apparaissent dans ce cadre
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Club : Saisie des demandes de licence – Validation avant paiement

Clôturer le panier 
pour procéder au 

paiement 
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Supprimer toutes 
les saisies

Permet de 
supprimer un 

enregistrement
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Club : Saisie des demandes de licence – Paiement

Pour passer au 
paiement
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Supprimer toutes 
les saisies

Permet de 
visualiser la 

licence
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Club : Saisie des demandes de licence – Paiement

Paiement par 
Chèque à 

envoyer à la SCC 
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Paiement par 
Carte bancaire: 

paiement en 
ligne
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Club : Saisie des demandes de licence – Paiement

Confirmation du 
paiement

Impression du 
reçu
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Retour à la liste des 
paniers
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Club : Saisie des demandes de licence – Génération du reçu
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Club : Saisie des demandes de licence – Reçu récapitulatif du montant à payer

Document à envoyer 
à la SCC avec le 

chèque 
correspondant
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Dès encaissement,  
la SCC avise la CUT, 

par mail,  de la 
présence de 

demandes à valider
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CUT : Liste des licences

Choisir l’état 
« Payée» et 
cliquer sur 

« Liste »

24

La SCC a avisé la CUT du 
paiement de licence par un 

club. Cette licence est en 
attente de sa validation
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CUT : Validation - Onglet suivi des demandes Cocher
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Confirmer

Permet de visualiser la 
demande
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CUT : Validation - Onglet suivi des demandes
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Les demandes validées 
disparaissent de la liste
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CUT : Consultation des licences en fonction de leur état
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Visualiser la 
licence
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CUT : Consultation des licences 
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SCC : Edition et envoi des documents au club demandeur 
Licence (vue recto-verso) et code licencié
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SCC : Edition des documents et envoie au club demandeur 
Planches d’étiquettes
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SCC : Edition des documents et envoie au club demandeur 
Reçu de paiement (1 par panier)
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La saisie des autres types de licence 
est identique à celle des licences 
propriétaires, au formulaire près.
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Club : Le suivi des demandes
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CLUB: Le suivi des demandes de licence

34

Type de licence

Clôturée: en attente de 
paiement 
Payée: Paiement OK à la 
SCC
Validée: par la CUT
Editée: Documents 
envoyés par la SCC

Affichage à l’écran

Création d’un fichier

Visualisation de la 
licence

Référence panier 
puis

N° de licence après 
paiement validé

N° FAPAC apparait 
après paiement validé
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CLUB: La saisie des demandes de renouvellement

Définition : un renouvellement c’est une demande de licence 
pour l’année suivante.

Une licence correspond à :
- une personne 
- un ou plusieurs chiens

En 2016 pas de renouvellement car pour la Centrale Canine 
toutes les licences sont de nouvelles licences
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CLUB: Saisie des demandes - Ajout d’un chien

36

cliquer
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CLUB: Saisie des demandes - Ajout d’un chien
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N° Licence



Présentation du 25 octobre 2015

Licences 2016

CLUB: Saisie des demandes - Ajout d’un chien
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Licence sur laquelle 
le chien sera ajouté

Chien déjà licencié

Même procédure que 
pour de la demande de 
licence:
- Classe licence
- Identification chien
- Identifier chien
- Valider le chien

Les informations du 
licencié sont affichées

Après avoir validé la saisie on 
la retrouve dans le panier pour 

procéder au paiement
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CLUB: Saisie des demandes – Modification d’une licence

39

cliquer
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CLUB: Saisie des demandes – Modification d’une licence

40

N° licence à modifier
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CLUB: Saisie des demandes – Modification d’une licence

41

Licence à modifier

Données 
modifiables

Après modification, 
valider
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CLUB: Saisie des demandes – Modification d’une licence
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On peut alors clôturer le 
panier et procéder au 

paiement
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Les listes spéciales
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CUT : les listes spéciales (blackliste) 

Une liste pour les licenciés
Une liste pour les chiens

Permet d’identifier des licenciés ou des chiens sous le coup 
de sanctions
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CUT : les listes spéciales (blackliste Licencié) 

45

Pour ajouter un licencié en blackliste
Cliquer 
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CUT : les listes spéciales (blackliste Licencié) 
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Renseigner le formulaire
Cliquer sur ‘OK’

Suppression automatique 
de la liste à cette date
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CUT : les listes spéciales (blackliste Licencié) 
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Suppression manuelle
de la liste

Après saisie et validation
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CUT : les listes spéciales (blackliste Chien) 
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La blackliste des chiens adopte les mêmes principes de 
fonctionnement que la blackliste des licenciés.

La clé d’accès est le numéro FAPAC du chien
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49

Elles arrivent 
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Club : Réception des licences

La Centrale Canine envoie aux clubs les licences imprimées et les 
planches d ’étiquettes.

L’envoi comporte :
- Une facture  et un récapitulatif correspondant aux licences 

envoyées
- Les cartes licences dans une sous-enveloppe
- Les planches d’étiquettes
- Un courrier d’accompagnement par licencié indiquant les codes 

d’accès à l’espace licencié

Cf. exemples
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51

L’espace Licencié
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L’espace licencié

Accéder au site de la 
Centrale Canine et 
cliquer sur ‘Espace

Licences’
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L’espace licencié

- Saisir l’identifiant
- Saisir le mot de passe
- Valider en cliquant sur la patte
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L’espace licencié
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Les choix possibles
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L’espace licencié
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Accès au détail de la licence
(informations sur la personne)

Lien vers le site de la
Centrale Canine 

Page téléchargement des 
formulaires
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L’espace licencié: Votre licence - Détail
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Accès au formulaire de 
changement de club
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L’espace licencié: Votre licence – Changement de 
club
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Choisir
ACT et nouveau club

Raison du 
changement
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L’espace licencié: Votre licence – Changement de 
club
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Possibilité d’annuler
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L’espace licencié: Vos chiens
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L’espace licencié: Vos coordonnées
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Permet de mettre à jour ses 
coordonnées

Pas de réimpression de la carte
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L’espace licencié: Votre attestation d’assurance

61

Cliquer pour obtenir une 
attestation d’assurance à 

télécharger ou à imprimer


