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* Au sein du point d’entrée Club d’utilisation :

> Sélectionnez la Commission de votre club au sein du premier menu déroulant (1)
> Sélectionnez votre Club d’utilisation au sein du second menu déroulant (2)

> Saisissez votre mot de passe envoyé par la SCC (3)

> Validez ces informations (4)

Club d'utilisation :

Administrez vos Licences

COMMISSION CAVAGE -

AMICALE DIJONNAISE DES SPORT ~

Mot de passe perdu ?

A noter :

> Votre Club et la Commission sélectionnée (1) doivent avoir une discipline commune au minima pour que
celui-ci soit proposé au sein du second menu déroulant (2)

> Un membre de votre Club doit étre déclaré en qualité d’Interlocuteur licence a la SCC afin d’obtenir
un mot de passe (3)

> Chaque Commission accorde ou non le droit de saisir les demandes de licences «initiales» et de renouvellements
en lieu et place des demandeurs. Cette décision fait I'objet d’'un paramétrage au sein de I'Application LOF. Si votre
Commission n'accorde pas ce droit, celle-ci ne sera pas proposée au sein du premier menu déroulant
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Administration des Clubs d'utilisation

Espace Club d'utilisation

Saisie des demandes Liste des licences

Bienvenue "ACADEMIE CYNOPHILE DE LABBEVILLE"

Message

Cliquez sur un des onglets situés ci-dessus ou sur un de ses sous menus pour accéder a une rubrique

Pour tout probléeme technique, merci de contacter le
service licences SCC

01.49.37.55.51

lof@cella.fr

Réinitialiser mot de passe _0

* A la connexion, vous accéderez a la page d’accueil de 'Espace Administration de votre Club d’utilisation

* En cliquant sur Réinitialiser mot de passe (1) un nouveau mot de passe est envoyé par e-mail a I'utilisateur
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2. SAISIE DES DEMANDES

B

Panier en cours de saisie

e | Le panier est vide.

Ajouter une demande au panier

Demander une licence Proprigtaire || Demander une licence Conducteur || Renouveler une licence Ajouter des chiens & une licence

Modifier une licence IModifier un chien

* Le menu Saisie des demandes (1) permet d’accéder a la page Panier courant :

+ La partie supérieure (2) affiche le message « Le panier est vide » si aucun panier n’est en cours de saisie.
Sinon, elle affiche le détail de celui-ci (voir copie d’écran plus bas).

* La partie inférieure (3) présente des boutons d’actions, se traduisant toutes par I'ajout d’éléments au panier.
Les boutons affichés dépendent de votre Commission (types de licences gérés, saisie et renouvellement
autorisés ou non, ...)

> Demander une licence Propriétaire permet de créer une demande initiale de type propriétaire (forfaitaire
ou unitaire selon la Commission).

> Demander une licence Conducteur permet de créer une demande initiale de type conducteur (forfaitaire
ou unitaire selon la Commission).

> Demander une licence Homme Assistant permet de créer une demande initiale de type Homme Assistant.
Cette option n’est proposée que pour certaines commissions et si votre club est habilité au mordant.

> Demande une licence Plongeur permet de créer une demande initiale de type Plongeur.
Cette option n’est proposée que pour certaines commissions.

> Demande une licence Auxiliaire permet de créer une demande initiale de type Auxiliaire.
Cette option n’est proposée que pour certaines commissions.

> Renouveler une licence permet de renouveler une licence déja validée.

> Ajouter des chiens a une licence permet d’ajouter un ou plusieurs chiens a une licence propriétaire,
(forfaitaire ou unitaire) ou a une licence conducteur unitaire.

> Modifier une licence permet de modifier les informations d’une licence validée ou éditée

> Modifier un chien permet de modifier les informations d’un chien (taille, catégorie, degré) pour toutes les
licences du club d'utilisation auxquelles le chiens est rattaché.
Cette option n’est proposée que pour certaines commissions.

A noter :
> En cliquant sur un des boutons d’actions (3), vous accédez au formulaire en ligne a saisir en lieu et place d’'une
personne vous ayant envoyé sa demande par courrier postal accompagné de son réglement.

> Les boutons d’actions proposés dépendent de votre commission
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> Le contenu du formulaire dépend de la Commission et du Type de licence choisi.
Se référer a DETAIL D'UN FORMULAIRE DE DEMANDE.

> Quels que soient la Commission, le type de licence et 'action demandée, le formulaire affiché comporte un bloc de
validation avec deux boutons (les libellés et cases a cocher peuvent varier quant a eux).

Validation:

Date de la demande : |1D,J12,f‘2{]14

= Je déclare ne pas avoir subi de condamnation pour sévices sur animaux.

= Jatteste sur 'honneur I'exactitude des renseignements portés ci-dessus et certifie &tre propriétaire des chiens
mentionnés, et déclare avoir pris connaissance et accepter la charte du licencié.

Valider la saisie —G °— Annuler la saisie

Panier courant

e e

Panier en cours de saisie

==
Type de demande Type de licence Au nom de Nombre de chiens Total Détail Supprimer
Initiale Licence Proprietaire ™M LARUE LIOMEL 1 17€ L)‘ 0
Mombre de demandes Total a pa\,rer
—

Cléturer le panier e ° Vider le panier

Ajouter une demande au panier

| Demander une licence Propriétaire || Demander une licence Conducteur || Renouveler unelicence | |
\ I

Modifier une licence ||

Ajouter des chiens & une licence

|
Modifier un chien | |
J
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* A lissue du remplissage du formulaire correspondant a votre demande, pour enregistrer celle-ci, cliquez sur le
bouton Valider la saisie (1). L’écran Panier courant (3) s’affiche, avec la demande qui vient d’étre validée ajoutée a
la partie Panier en cours de saisie (4) de I'écran.

+ Au contraire, si vous souhaitez abandonner la demande, cliquez sur Annuler la saisie(2). Vous serez alors dirigé
vers la page Panier courant, dans lequel aucune modification n’aura été apportée au panier en cours.

A noter :

+ La barre de menu affiche un lien En cours (5) en rouge s’il existe un panier est en cours de saisie. Ce lien est
affiché sur toutes les pages de I'Espace Club d'utilisation.

* Le lien redirige vers la page Panier Courant.

* Option 1/ Vous avez d'autres commandes a effectuer :
> Cliquez sur le bouton du type de demande (6) que vous souhaitez ajouter au panier, afin de constituer un lot de
commandes et accéder au formulaire correspondant.

* Option 2 / Vous n’avez pas/plus de commandes a effectuer :
> A l'issue de la derniere saisie, cliquez sur le bouton Cléturer le panier (7) afin de cléturer le panier.

* Option 3 / Vous souhaitez supprimer le panier :
> Cliquez sur le bouton Vider le panier (8) afin de supprimer le panier en cours.

Panier en cours de saisie

Type de demandely Type de licence Au nom de Nombre de chiens Total Détail Supprin.;er
Initiale Licence Proprietaire ™M AMORI PASCAL 1 10€ k_,}\\f 0
Renouvellement Licence Conducteur M ALQUIER EDWIGE 0 10€ L_"\\ 0
Initiale Licence Conducteur Mme BALARD FABIENMNE 0 10€ L_"\\ 0
Ajout de chiens Licence Proprietaire ™M RITTER CAROLINE 10€ L-\\\ 0‘

1
Nombre de demandes |4 Total 3 payer |4{} € ° ° 6 °

Cléturer le panier g & Vider le panier

+ Détail de la composition du Panier en cours de saisie (1)

> Du type de demande : Initiale, Renouvellement ou Ajout de chien (2)

> Du type de licence_: Propriétaire, Conducteur, Homme Assistant, Plongeur, Auxiliaire (3)

> Du rappel des Civilités, Noms et Prénoms des demandeurs (4)

> Du nombre de chiens rattachés a chaque demande (5)

> Du montant global de chaque demande (6)

> D’une fonctionnalité (7) permettant de visualiser le détail des informations saisies pour chaque demande
> D’une fonctionnalité (8) permettant de supprimer une demande du panier
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> D’un compteur (9) indiquant le total de demandes traitées

> Du total a payer pour 'ensemble de vos demandes traitées (10)

> D’une fonctionnalité permettant de supprimer 'ensemble du panier (11)

> D’une fonctionnalité permettant de cléturer ce lot de commandes saisies (12)
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A noter :
> Une fois un lot cléturé, il est impossible d’y ajouter de nouvelles demandes. Il convient dans ce cas
d’ouvrir un nouveau panier

> Une fois un lot cléturé, il est possible d’effectuer le réglement :
— Immédiatement en ligne (par carte bancaire)
— Par chéque (envoyé par courrier postal a la SCC)
— De laisser le paiement du panier en suspend

Attention : Si vous ne cléturez pas un lot avant de vous déconnecter, le panier est conservé toute la journée
mais I'intégralité de votre saisie sera effacée la nuit.

Cl&turer le panier Vider le panier

2 @)

Panier en cours

Saisie des demandes

Vos paniers de demandes de licence en attente de paiement ou en attente de validation du chéque parla SCC

N° Panier MontantDate Opérateur Statut Détail
WP13024 17€ 2016-11-02 14:41:41 FILLEAUDEAU MURIEL Attente validation chéque \\\
WP13025 17€ 2016-11-02 15:17:08 FILLEAUDEAU MURIEL Attente paiement \ \\

Votre panier en cours de saisie
1 demande / 17€

| Saisie des demandes |

* En cliquant sur le bouton Clbéturer le lot (13) :

> Votre panier bascule au sein du menu Vos paniers (14)

> Des informations relatives a votre commande (15) : N° de panier, Date de cléture du panier, nom de I'opérateur, le
statut de paiement

> Si un panier est en cours de saisie, le nombre de demandes le composant, ainsi que le montant du panier est
indiqué (16)

> Le bouton Saisie des demandes (17) permet de revenir a la page Panier courant.

* A ce stade de votre saisie vous pouvez :
> Soit vous déconnectez (18) / Dans ce cas vous pourrez régler votre panier ultérieurement (s’il existe un panier en
cours il sera conservé toute la journée et vous pourrez le récupérer a la reconnexion le jour méme)
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Vos paniers de demandes de licence en attente de paiement

N° Panier Montant Date Opérateur Détail

) —
WPE37  40€ 2014-12-09 16:12:21 ACCHIAPPATI GAIA k\'&

Saisie des demandes Liste des licences Pahier en cours

Panier n® WP837

Type de demande Type de licence Au nom de Nombre de chiens Total Détail
Renouvellement Licence Conducteur M. ALQUIER EDWIGE 0 10€ k_\\\
Initiale Licence Conducteur Mme BALARD FABIENMNE 0 10€ (:1
Initiale Licence Proprietaire M. AMORI PASCAL 1 10€ k_\\\
Ajout de chiens Licence Proprietaire M. RITTER CARCOLIME 1 10€ k_\\\
Mombre de demandes [4— Total a payer (40 €

Supprimer le panier

Procéder au paiement

> Soit cliquer sur le bouton Détail (19) afin de régler votre panier immédiatement a 'aide du bouton
Procéder au paiement (20)

A noter :
> Tant que le panier n’est pas payeé, il est possible de le supprimer en cliquant sur le bouton Supprimer le
panier (21). Une fois supprimé, le panier ne pourra pas étre récupéré.

A noter :
> Le paiement peut étre effectué en ligne par carte bancaire ou par cheque (a envoyer a la SCC)
> Si le paiement est effectué par CB, le panier disparaitra de la liste des paniers cl6turé

> Si le paiement est effectué par chéque, le panier restera dans Vos paniers avec un statut Attente validation
chéque
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Choix du type de paiement

Vous utilisez le formulaire sécurisé standard SSL, choisissez une carte ci-dessous =% |- :
m— —
= E]

ou

PAIEMENT
_PARCHEQUE%
e
/A~
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3. SAISIE DES RENOUVELLEMENTS

Panier courant

Panier en cours de saisie

Le panier est vide.

Ajouter une demande au panier

Demander une licence Propristaire || Demander une licence Conducteur || Renouveler unelicence || Ajouter des chiens dune licence |
| Modifier unelicence || Maodifier un chien |
Renouveler une licence »

Veuillez saisir le numéro de licence [5424 —e
0—| Etape suivante | Annuler

* Le menu Saisie des demandes (1) vous permet de renouveler une licence en cliquant sur le bouton
Renouvellement d’une licence (2). Saisissez dans le pop-up le numéro de licence a renouveler (3) puis cliquez sur

le bouton Etape suivante (4)
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Renouveler une licence x
Veuillez saisir le numéro de licence :(172935|
Etape suivante er
Licence :
Ne° : Renouvellement pour I'année : |2017 ¥ Type : Licence Proprietaire
Au nom de :
Civilité : Mme ® M. Nom: HERIE Prénom : NICOLE
Coordonnées : 7 3\
Numéro : 6 “ Voirie : |RUE DE ETOILES
Lieu-dit :
“ Code postal : 24300 “Ville : [NONTRON
“ Pays : FRANCE v
“ Téléphone (au moins un) : 0102030405 Mobile : [0607080910
* E-mail : fhammou@cella.fr
\ ‘ s
* Club d'utilisation : |CLUB D’ENTRAINEMENT DU LEVRIER CH| ~
“ Association Canine Territoriale : SOCIETE CANINE DE COGNAC ET DE CHARENTE v

« Suite a la validation du numéro de licence a renouveler saisi, vous accédez a un formulaire ou :

> L’année suivante est pré-saisie (1). S’il existe plusieurs années de renouvellement possibles, la liste déroulante
propose toutes les années autorisées au renouvellement.

> Le numéro de licence est rappelé et non modifiable (2)

> Les informations sur 'identité sont rappelées et non modifiables (3)

> Les coordonnées du licencié sont rappelées et modifiables (4)

> Le Club d'utilisation du licencié pour sa licence en cours est rappelé et modifiable (5) (si votre commission gére la

licence par club)

> L’ACT du licencié pour sa licence en cours est rappelée et modifiable (6) (si votre commission gére la licence par

club)

A noter :

> En cas de modification du Club d'utilisation, 'ACT est modifiée automatiquement en tenant compte du
paramétrage de I’Application LOF (si votre commission gere la licence par club)
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“ Discipline(s) pour la licence en cours :

EPREUVE NATIONALE ¥/ POURSUITE A VUE SUR
SUR CYNODROME LEURRE

Identifiez vos chiens :

Tatouage, Transpondeur ou FAPAC : leieqtiiﬁfriunAmieinJ
Race : Nom :
Né le : Sexe : Affixe :
Taille : en centimetres Catégorie : A B C D
Grade : 1 2 3
ialidecle chion
) -
Liste des chiens :
N° FAPAC Nom Affixe Race
227352 HANKY PANKY FOREIGNER WHIPPET %
227369 EXENA DE CROQUE-SOLEIL WHIPPET %
227376 EUSKADI DE CROQUE-SOLEIL WHIPPET @

> Les disciplines du licencié pour sa licence en cours sont rappelées et modifiables (7) (si votre commission gére
des disciplines)
> || est possible de saisir de nouveaux chiens pour la licence renouvelée (8) (selon le type de licence)

> Les chiens du licencié pour sa licence en cours sont rappelés (9) et peuvent étre supprimés du formulaire
(10) afin de ne pas étre rattachés a la licence renouvelée
A noter :
> Les informations du formulaire dépendent de votre commission

> Dans le cas d’'une licence de type Conducteur forfaitaire, Plongeur, Homme Assistant ou Auxiliaire, il n'y a
pas de chien saisi et/ou a saisir

Date de la demande : |1{]j124'2{]14

[ = Je déclare ne pas avoir subi de condamnation pour sévices sur animaux.

[C] = ratteste sur I'honneur I'exactitude des renseignements portés ci-dessus et certifie &tre proprigtaire des chiens
mentionnes, et deéclare avoir pris connaissance et accepter |a charte du licencie.

Valider la saisie —Q e— Annuler la saisie

* A l'issue de la saisie du renouvellement, cliquez sur le bouton Valider la saisie (11) pour I'ajouter au panier
ou sur Annuler la saisie (12) pour ne pas I'ajouter.
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e e e

Panier en cours de saisie

Type de demande Type de licence Au nom de Nombre de chiens Total Détail Supprimer
Initiale Licence Proprietaire ™M LARUE LIOMEL 1 17€ ?\ 0
Renouvellement Licence Conducteur M HUET PIERRE 1 17€ )\ 0
Mombre de demandes 2 Total a payer 34 €

Cléturer le panier Vider le panier

Ajouter une demande au panier

| Demander une licence Propriétaire || Demander une licence Conducteur || Renouvelerunelicence || Ajouter des chiens aung licence |

| Modifier une licence || Modifier un chien |

> Aprés validation ou annulation de la saisie, vous revenez a la page Panier courant. La demande de
renouvellement, si la saisie a été validée, apparait dans la liste des demandes du Panier en cours de saisie (13)

> Tant que le panier n’est pas cl6turé, une nouvelle demande de renouvellement ou d’un autre type peut étre ajoutée
en cliquant sur le type de demande que vous souhaitez ajouter (14) (seules les actions autorisées par la commission
sont disponibles).

« Option 1/ Vous avez des commandes a effectuer :
> A lissue de chaque saisie, cliquez sur le bouton correspondant au type de demande (14) que vous souhaitez
ajouter afin de constituer un lot de commandes

» Option 2 / Vous n’avez pas/plus de commandes a effectuer :
> A l'issue de la derniéere saisie, cliquez sur le bouton Clbturer le panier (15) afin de cléturer un lot de
Commandes
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Panier en cours de saisie

Type de demandey Type de licence Au nom de Nombre de chiens Total Détail Supprin.;er

Initiale Licence Proprietaire ™M AMORI PASCAL 1 10€ 'n.:\'\ 0
Renouvellement Licence Conducteur M ALQUIER EDWIGE 0 10€ Lﬁ'\ 0
Initiale Licence Conducteur Mme BALARD FABIENME 0 10€ k:‘ 0
Ajout de chiens Licence Proprietaire M RITTER CAROLINE 10€ Lﬂ\ 0‘

Cldturer le panier 9 @— Vider le panier

+ Détail de la composition du Panier en cours de saisie (1):

> Du type de demande : Initiale, Renouvellement ou Ajout de chien (2)

> Du Type de licence : Propriétaire ou Conducteur (3)

> Du rappel des Civilités, Noms et Prénoms des demandeurs (4)

> Du nombre de chiens rattachés a chaque demande (5)

> Du montant global de chaque demande (6)

> D’une fonctionnalité (7) permettant de visualiser le détail des informations saisies pour chaque demande
> D’une fonctionnalité (8) permettant de supprimer une demande du panier

> D’un compteur (9) indiquant le total de demandes traitées

> Du total a payer pour 'ensemble de vos demandes traitées (10)

> D’une fonctionnalité permettant de supprimer 'ensemble du panier (11)

> D’une fonctionnalité permettant de cléturer ce lot de commandes saisies (12)

Nombre de demandes |4 Total 3 payer

A noter :
> Une fois un lot cléturé, il est impossible d’y ajouter de nouvelles demandes. Il convient dans ce cas
d’ouvrir un nouveau panier

> Une fois un lot cléturé, il est possible d’effectuer le réglement :
— Immédiatement en ligne (par carte bancaire)
— Par chéque (envoyé par courrier postal a la SCC)
— De laisser le paiement du panier en suspend

Attention : Si vous ne cl6turez pas un lot avant de vous déconnecter, celui-ci sera conservé pour la journée
mais I'intégralité de votre saisie sera effacée durant la nuit
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Vider le panier

@— [ Clgturer le panier

Vos paniers de demandes
‘Espace Club d'utilisation

Saisie des demandes Panier en cours

Vos paniers de demandes de licence en attente de paiement ou en attente de validation du chéque parla SCC
N° Panier MontantDate Opérateur Statut Détail
e WP13024 17€ 2016-11-02 14:41:41 FILLEAUDEAU MURIEL Attente validation chéque k)\
WP13025 17€ 2016-11-02 15:17:08 FILLEAUDEAU MURIEL Attente paiement Ll
Votre panier en cours de saisie
1 demande / 17€
| Saisie des demandes |

* En cliquant sur le bouton Clbdturer le lot (13) :

> Votre panier bascule au sein du menu Vos paniers (14)

> Des informations relatives a votre commande (15) : N° de panier, Date de cléture du panier, nom de I'opérateur,
statut de paiement du panier

> Si un panier est en cours de saisie, le nombre de demandes le composant, ainsi que le montant du panier est
indiqué (16)

> Le bouton Saisie des demandes (17) permet de revenir a la page Panier courant.

* A ce stade de votre saisie vous pouvez :

> Soit vous déconnecter (18) / Dans ce cas vous pourrez régler votre panier ultérieurement (s'il existe un panier en
cours il sera conservé pour la journée puis sera perdu)
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Vos paniers de demandes de licence en attente de paiement

N? Panier Montant Date Opérateur Détail
WPEB27  40£ 2014-12-09 16:12:21 ACCHIAPPATI GAIA \.,1\

e

Panier n® WP837

Type de demande Type de licence Au nom de Nombre de chiens Total Détail
Renouvellement Licence Conducteur M. ALQUIER EDWIGE 0 10€ k_\\\
Initiale Licence Conducteur Mme BALARD FABIENNE 0 10€ k,_\\\
Initiale Licence Proprietaire M. AMORI PASCAL 1 10€ k:\\\
Ajout de chiens Licence Proprietaire M. RITTER CAROLINE 1 10€ k,_\\\
Nombre de demandes [4— Total a payer [4{]I—€

Supprimer le panier

Procéder au paiement

> Soit cliquer sur le bouton Détail (18) afin de régler votre panier immédiatement a 'aide du bouton
Procéder au paiement (19)

A noter :
> Tant que le panier n’est pas payeé, il est possible de le supprimer en cliquant sur le bouton Supprimer le
panier (20). Une fois supprimé, le panier ne pourra pas étre récupéré.

A noter : Le paiement peut étre effectué en ligne par carte bancaire ou par cheque (a envoyer a la SCC)

Choix du type de paiement

Vous utilisez le formulaire sécurnisé standard SSL, choisissez une carte ci-dessous =W —C =) B
(ee—— —
—

ou

PAIEMENT
PAR CHEQUES
==
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4. AJOUT DE CHIENS A UNE LICENCE

» L’accés a cette fonctionnalité est effectué a partir de la page Panier courant(1), accessible par le menu Saisie des
demandes, en cliquant sur le bouton Ajouter des chiens a une licence (2) puis en saisissant le numéro de licence
auquel vous souhaitez ajouter un ou plusieurs chiens (3)

Panier courant

1 e

Panier en cours de saisie

Le panier est vide.

Ajouter une demande au panier

Demander une licence Propriétaire || Demander une licence Conducteur || Renouveler unelicence || Ajouter des chiens & unelicence |
| Modifier unelicence || Modifier un chien |
Ajouter des chiens a une licence x ‘

Veuillez saisir le numéro de licence :/320008 -.°

Etape suivante Annuler

A noter : S’il existe une licence sur I'année en cours et pour I'année en cours +1, il sera demandé a I'utilisateur de
choisir 'année de la licence sur laquelle I'ajout doit étre effectué (4). Si I'ajout doit se faire sur la licence pour les
deux années, il devra étre saisi en deux fois : une demande pour chacune des années.

Sélectionnez une année dans la liste : | Choisissez dans la liste v | —0
Valider
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Veuillez saisir le numéro de licence l5424

G—| Etape suivante | Annuler

Licence :
Ne : (320008 Année : 2016 Type : |Licence Proprietaire \
Au nom de :
Civilité : Mme * M. Nom : [GIROD Prénom : [THIERRY
Coordonnées :
Numéro : 9BIS Voirie : |RUE DES GRILLONS °
Lieu-dit : ‘
Code postal : 34790 Ville : GRABELS
Pays : FRANCE v
Téléphone (au moins un) : Fixe : Mobile : 0616374058
E-mail : fhammou@cella.fr

* Le formulaire présenté comporte en haut le rappel des informations de la licence (2) en lecture seule
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r Identifiez vos chiens : \
Tatouage, Transpondeur ou FAPAC : ‘ \»Eptif_i_er_qp_cﬁe_n_\
Race : Nom :
Né le : Sexe : Affixe :
Taille : en centimetres Catégorie : A B (& D
Grade : 1 2 3
| Valider le chien | )

Liste des chiens :

N° FAPACNom  Affixe
91588 GRECO DE GOAZILEC
0

Race Taille Catégorie Grade

CHIEN DE BERGER DES SHETLAND 40 B 2

REBEL DE LA CROIX DE SAINT REMY BERGER DE BEAUCE 88 B 1

e
o

Date de la demande : 02/11/2016

“ Je déclare ne pas avoir subi de condamnation pour sévices sur animaux.

* J'atteste sur I'honneur I'exactitude des renseignements portés ci-dessus, certifie étre propriétaire des chiens mentionnés et
déclare avoir pris connaissance et accepter la charte du licencié.

Merci de saisir ci-dessous un commentaire a propos des medifications apportées :

| Valider la saisie | | Annuler la saisie

* La partie basse (3) rappelle les chiens actuellement associés a la licence (4).
> Elle permet d’en ajouter de nouveaux en les identifiant un a un (5).

> Les chiens faisant I'objet de la demande d’ajout sont récapitulés en fin de tableau (6) sous les chiens
actuellement rattachés a la licence.

> Seuls les chiens nouvellement ajoutés peuvent étre retirés (7) de la demande d’ajout, les chiens actuellement
rattachés a la licence ne peuvent étre supprimés.

La validation est effectuée en cliquant sur le bouton Valider la saisie (8), aprés avoir coché les cases d’attestation
et de déclaration (9). Un commentaire (10) peut étre indiqué pour apporter des précisions sur la demande.
A noter :

> Les chiens actuellement sur la licence ne peuvent pas étre retirés

> La cinématique d’ajout / suppression de chiens, puis de validation et paiement est la méme que celle
décrite dans la partie SAISIE DES RENOUVELLEMENTS
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5. MODIFIER UNE LICENCE

» L’accés a cette fonctionnalité est effectué a partir de la page Panier courant(1), accessible par le menu Saisie des
demandes, en cliquant sur le bouton Modifier une licence (2) puis en saisissant le numéro de licence que vous
souhaitez modifier (3)

Panier courant

1 e

Panier en cours de saisie

Le panier est vide.

Ajouter une demande au panier

Demander une licence Propriétaire || Demander une licence Conducteur || Renouveler unelicence || Ajouter des chiens & unelicence |
| Modifier unelicence || Modifier un chien |
Modifier une licence ® I
Veuillez saisir le numéro de licence : 6421 —e
Etape suivante Annuler

A noter : S'’il existe une licence sur I'année en cours et pour I'année en cours +1, il sera demandé a l'utilisateur de
choisir 'année de la licence sur laquelle la modification doit étre effectuée (4). Si la modification doit se faire sur la
licence pour les deux années, deux demandes devront étre faites : une pour chacune des années.

Sélectionnez une année dans la liste : | Choisissez dans la liste v |

Valider
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Weuillez saisir le numéro de licence : 8421 _°
Etape suivante Annuler
Licence :
0 Ne @ B4 Année : 2015 Type : |Licence Conducteur
Au nom de :
© Civilite @ * Mme M, * Mom :  MARTIN “ Prénom : |ALBERTINE
Coordonnées :
Muméro : 8 © Woirie : |RUE PAUL BAUDRY
Lieu-dit :
* Code postal : 75008 “ wille @ PARIS
* Pays : FRANCE v
© Téléphone (au moins un) : Fixe : |01 0203 04 05 Mobile : |06 10 20 30 40
© E-mail : fhammou@cella.fr

© Date de naissance :

G Club d'utilisation :

16/01/2000

AGILITY CLUB ANGELIQUE r

* Classe pour la licence en cours :

® Senior

Handi

H1

Jeune

H2 ® H3 H4 H5
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© Activité(s) pour la licence en cours :

AGILITY ATTELAGE CANIM CHIENS VISITEURS ¥| CROSS-CANIN
EDUCATION CANINE ¥ FLY BALL FRISBEE OBEISSANCE RYTHMEE

Liste des chiens :

::ADPAC Nom Affixe du chien Race Taille Catégorie Degré
16268 RAINHOA I?EI;R\EGIEEE[S)ES 3a D 3
16356 g:sjsgsEsNE GESSERIT URK NHSE. BERGER DE PICARDIE 40 B 2
14880 VICKIE Egigéiux BERGER DE BEAUCE 50 C 3

Validation :
Date de |a demande : 26/06/2015

* Je déclare ne pas avoir subi de condamnation pour sévices sur animaux.

* J'atteste sur I'honneur l'exactitude des renseignements portés ci-dessus, et déclare avoir pris connaissance et
accepter la charte du licencié.

Merci de saisir ci-dessous un commentaire a propos des modifications apportées :

]
Valider la saisie 0 Annuler la saisie

*» Toutes les informations du formulaire peuvent étre modifiées a I'exception de :
> Des informations relatives a la licence (n°, type, année) (4)
> Le Club d'utilisation auquel est rattachée la licence (5)
> Les chiens rattachés a la licence (ni ajout, ni suppression) (6)
+ La validation des modifications saisies se fait en cliquant sur le bouton Valider la saisie. (7)
* Pour quitter le formulaire sans que les modifications soient prises en compte, il faut cliquer sur Annuler la saisie (8)

6. MODIFIER UN CHIEN

* L’accés a cette fonctionnalité est effectué a partir de la page Panier courant(1), accessible par le menu Saisie des

demandes, en cliquant sur le bouton Modifier un chien (2) puis en saisissant le numéro FAPAC du chien que vous
souhaitez modifier (3)
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Panier courant

Espace Club d'utilisation

™ Saisie des demandes Liste des licences

Panier en cours de saisie

Le panier est vide.

Ajouter une demande au panier

Demander une licence Propriétaire ] [ Demander une licence Conducteur ] [ Renouveler une licence ] [ Modifier une licence ]
a Modifier un chien ] [ Ajouter des chiens @ une licence ]
l Modifier un chien ® J
Veuillez saisir le numéro FAPAC : 84506 #
Etape suivante Annuler
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Caracténistiques du chien

N FAPAC @ 84506

Tatouage : Transpondeur : |250269801271124
Race : BORDER. COLLIE Nom : DIABOLO

j—
MNé le : 22/07/2008 | Sexe : M Affixe : DU MESNIL ESNARD
*Taille : en centimétres *Catégorie : ©arn©BOCO@D
*Grade : ©1©2©2

Licences associées

La modification du grade ne s'appliquera que sur les licences sélectionnées ci-dessous

N? Licence Année Classe Club d'utilisation Taille Catégorie Grade Appliquer
66281 2016 Senior CLUB D'EDUCATIOMN CANINE DE MONT SAINT AIGNAN 53 C 2 [
333220 2016 Senior AGILITY BIZ'OUNOURS CENTER DOG (ABCD) 54 C 2 o
Validation :

Date de la demande @ 08/11/2016

[C] = Je déclare ne pas avoir subi de condamnation pour sévices sur animaux.

[C] = yatteste sur 'honneur 'exactitude des renseignements portés ci-dessus et m'engage 3 respecter le code de
bonne conduite des disciplines gérées par la CNEAC {www.activites-canines.com rubrique Accueil/CNEAC/Documents) et
a pratiquer ces disciplines exclusivement sous le contréle de la Société Centrale Canine et de ses membres.

Merci de saisir ci-dessous un commentaire 3 propos des modifications apportées :

Valider la saisie Annuler la saisie

* Les informations relatives au chien sont rappelées dans le bloc Caractéristiques du chien (4)
> Ne peuvent étre modifiées que certains éléments (dépendant de la commission : |a taille, la catégorie et
le grade du chien par exemple (vides a I'ouverture du formulaire))
* Le bloc Licences associées contient la liste des licences de la commission sur lesquelles figure le chien modifié (5)
* Les modifications s’appliquent a 'ensemble des licences de la liste (5), sauf pour le grade qui ne s’appliquera
gu’aux licences dont les cases « Appliquer » sont cochées (6). Les licences non sélectionnées conserveront leur
grade.
* Pour quitter le formulaire sans que les modifications soient prises en compte, il faut cliquer sur Annuler la saisie (6)
+ La validation des modifications saisies se fait en cliquant sur le bouton Valider la saisie. (7)

A noter :
> Une demande de Maodification de chien est ajoutée au panier pour chaque licence rattachée au club sur
laquelle figure le chien modifié (8). Le montant dépend de la commission.
> Pour les licences impactées concernant d’autres clubs, des demandes de correction de licences sont
créées (non visibles par le club courant)
> Les caractéristiques du chien affichées dans les blocs (4) et (5) varient selon la commission
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Licence Proprietaire M FERME DAVID 1 0e \' o

Modification de chien
Modification de chien Licence Conducteur ™M DURAND JEAN 1 0E \ T'\ 0

Nombre de demandes |2 Total & payer 0 €

Page 27/36




ﬂ MANUEL UTILISATEUR DE L’ESPACE LICENCE CU
CENTRALE V6.1.0.0

CANINE POINT D’ENTREE : CLUB D’UTILISATION

7. CHANGEMENT DE CLUB

» L’accés a cette fonctionnalité est effectué a partir de la page Panier courant(1), par le menu Saisie des demandes,
en cliquant sur le bouton Traiter des changements de club (2).

A noter:

» La demande de changement de Club d'utilisation ne peut étre initiée que par le licencié sur Espace
Licencié. Le licencié signale ainsi qu’il souhaite changer de club et indique le club de destination choisi.
C’est ce dernier qui traite ensuite, dans son espace Club d'utilisation, la demande de changement de club

via le bouton Traitement des changements de club

« Ce bouton ne s’affiche que :
> Si le Club d’Utilisation appartient a une commission autorisant le changement de club a ses licenciés
> S'il existe des demandes de changement de Club d’Utilisation dont le club courant est le club de
destination en attente de traitement.

Panier en cours de saisie

Le panier est vide.

Ajouter une demande au panier

Demander une licence Propriétaire Demander une licence Conducteur || Renouveler une licence | Modifier une licence

‘ Modifier un chien | | Alouter des chiens 4 une licence
Ly Traiter des chapggments de club | _Traner les renouvellements avec changpmem de club 8

Page 28/36



ﬂ MANUEL UTILISATEUR DE L’ESPACE LICENCE cu

CENTRALE

CANINE POINT D’ENTREE : CLUB D’UTILISATION Vo0

* Quverture de I'écran Traitement des demandes de changement de club (3):
> L ’ensemble des demandes de changement de club est affiché dans un tableau (4)
> Une icbne Détail (5) permet d’afficher la licence en lecture seule
> Une case a cocher (6) permet de sélectionner les demandes a traiter

> Un bouton Confirmer (7) valide les demandes de Transfert de club sélectionnées et les ajoute au panier
en cours (8)

Traitement des demandes de changement de club

Les demandes suivantes de tranfert de licence vers votre club, émanant des licenciés, sont en attente d'une confirmation de
votre part avant le réglement puis validation par {a SCR.

N?° Licence Aunom de Club d'utilisation actuel MNombre de chiens Année Date demande Détail Tous / Aucun
7381 M. 123 ANTOINE AGILITY CLUB ANGELIQUE 1 2015 26/06/2015 k)\ ] o

Panier en cours de saisie

Type de demande Type de licence Au nom de Nombre de chiens Total Détail Supprimer
° Transfert de club Licence Conducteur ™ 123 ANTOIME 1 5€ L)\ 0
Mombre de demandes Total 3 pa\,rer
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8. RENOUVELLEMENT AVEC CHANGEMENT DE CLUB

» L’accés a cette fonctionnalité est effectué a partir de la page Panier courant(1), par le menu Saisie des demandes,
en cliquant sur le bouton Traiter des renouvellements avec changement de club (2).

A noter:

» La demande de Renouvellement avec changement de Club d’utilisation ne peut étre initiée que par le
licencié sur 'Espace Licencié. Le licencié signale ainsi qu’il souhaite renouveler sa licence et changer de
club en méme temps et indique le club de destination choisi.

C’est ce dernier qui traite ensuite, dans son espace Club d’utilisation, la demande de renouvellement avec

changement de club via le bouton Traiter des renouvellement avec changement de club
« Ce bouton ne s’affiche que :
> Si le Club d’Utilisation appartient a une commission autorisant le renouvellement avec changement de
club a ses licenciés
> S'il existe des demandes de renouvellement avec changement de Club d’Utilisation dont le club de
destination est le club courant en attente de traitement.

1 Saisie des demandes Vos paniers

Panier en cours de saisie

Le panier est vide.

Ajouter une demande au panier

__Demander une licence Propriétaire | | Demander une licence Conducteur | |_Renouveler une licence || Modifier une licence

L Modfierunchien | _Ajouter des chiens & une licence
_ Traiter des changements de club || Traiter les renouvellements avec changement de club
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» Quverture de I'écran Traiter des renouvellement avec changement de club (3):

> L’ensemble des demandes de changement de club est affiché dans un tableau (4)
> Une icone Détail (5) permet d’afficher la licence en lecture seule

> Un bouton Confirmer (6) ouvre le formulaire de renouvellement de la demande correspondante, puis
une fois saisi et validé s’ajoute au panier (7)

Traitement des demandes de changement de club

Espace Club dutilisation

Les demandes suivantes de tranfert de licence vers votre club, émanant des licenciés, sont en attente d'une confirmation de
votre part avant le réglement puis validation par I'ACT.

N°

S Au nom de Club d'utilisation actuel No'mbre de Date demande Détail

Licence chiens

47879 M. DESFORGES AMICALE CANINE 91 SAINT 2 28/10/2016 Ll Conﬁrmer-
PHILIPPE VRAIN

Panier en cours de saisie

Type de demande Type de licence Au nom de Nombre de chiens Total Détail Supprimer

Renouvellement Licence Proprietaire M DESFORGES PHILIPPE 2 34€ kl 0

Nombre de demandes 17 7 Total a payer Cid €
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9. LISTE DES LICENCES

ustedesm
Nom Licencié : 1 e

N@ Licence

N° FAPAC : G—
Sélectionnez le type de licence souhaité : Tous

Sélectionnez I'année de référence désirée :
Sélectionnez I'état d'avancement de la demande : Tous

Voir les éléments suspendus ?

v ﬂ
°— de [2016v|a|2016 v

@

v
| Liste || Export Excel || Export CSV |

* Le menu Liste des licences (1) permet d’obtenir la liste de licences de votre club d’utilisation

* Aprés avoir cliqué sur ce menu, vous pouvez saisir :
> Le nom d’'un Licencié (2)
> Le numéro de licence (3)
> Le numéro de FAPAC d’un chien (4)

> Le type de licence souhaité (5), c'est-a-dire Propriétaire, Conducteur, Homme Assistant, Plongeur

ou Auxiliaire
> L’année de validité de la licence (6)
> L’état d’avancement souhaité (7), c'est-a-dire :

— Clbturée : la licence est dans un panier en attente de paiement ou en attente de réception du
paiement par chéque par la SCC (dans ce cas, le N°_licence correspond au N° Panier)
— Payée (le réglement de la licence a été effectué et réceptionné, mais la licence est en attente

de validation)

— Validée (La licence a été payée et validée, mais la carte n’a pas encore été éditée)

,,,,,

* Vous pouvez choisir d’afficher ou non les éléments suspendus (8)
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Nom Licencié :

N° Licence :
N° FAPAC :
Sélectionnez le type de licence souhaité : Tous v
Sélectionnez I'année de référence désirée : de |2016 v a 2016 ¥
Sélectionnez I'état d'avancement de la demande : Editée v
Voir les éléments suspendus ? L4
| Liste | | Export Excel || Export CSV s
N° - 2 . Ne Date Date Date Date
Licence Année Au nom de Nom et affixe du chien FAPAC demande paiement validation impression
97166 2016 Mme LEPEINTRE MARIE  CASSIS DE L'ANGE GARDIEN DE FAUJUS 118131 05/01/2016 05/01/2016 06/01/2016 05/05/2016 (°
N
99562 2016 Mme GILAVERT SYLVIE  HATOL DE LA VALLEE DE L'HYROME 120738 05/01/2016 05/01/2016 06/01/2016 09/05/2016 (7)
S\
326840 2016 Mme MARONNE CECILIA JAGER 379273 05/01/2016 05/01/2016 06/01/2016 09/05/2016 (7)
N
326833 2016 M. LACOMME DANIEL JAGER 379273 05/01/2016 05/01/2016 06/01/2016 05/05/2016 )
L
S\
326826 2016 Mme VIVIER SOPHIE JUDE DES PHANTOMES DES CALLAS 379266 05/01/2016 05/01/2016 06/01/2016 09/05/2016 (7)
S\
47514 2016 Mme BANNAIS MARIE- FIEVEL DE PINK'PARADISE 64690 13/12/2015 13/12/2015 15/12/2015 17/12/2015 Yy
\
JOSEPKE S
47860 2016 Mme FERTE GAELLE JAGUAR 65079 13/12/2015 13/12/2015 15/12/2015 17/12/2015 )
L
S\
47860 2016 Mme FERTE GAELLE DOONUTS DU MIEGIORN 65060 13/12/2015 13/12/2015 15/12/2015 17/12/2015 )
A
47480 2016 Mme LAIR SANDRA FRENCHK BOY DIT FLIPPER 64663 13/12/2015 13/12/2015 15/12/2015 17/12/2015 ()
S\
62054 2016 Mme STOCCHETTIILANA HANAE SWEET GIRL DES MILLE ECLATS 80139 13/12/2015 13/12/2015 06/01/2016 10/06/2016 (7)
DES TOURNESOLS S\

+ Suite a la validation des critéres sélectionnés (9) vous accéderez a la liste récapitulative des licences :

> Pour les types de licences pour lesquels des chiens sont associés (Propriétaire ou Conducteur unitaire), un
licencié sera listé sur autant de lignes que de chiens rattachés a sa licence

> Pour les autres types de licence (Conducteur) pour lesquels aucun chien n’est défini, la liste contiendra une

ligne par licencié.

* A partir du statut d’avancement Validé, pour les licences de I'année civile courante, I'utilisateur peut consulter le
détail de la licence en lecture seule en cliguant sur I'icone Détail (10)

A noter : Si I'affichage tient compte des éléments suspendus, ceux-ci apparaissent en rouge pour les licences
suspendues et en bleu pour les chiens suspendus

A noter : Les colonnes affichées dépendent de votre commission

» Chaque liste peut étre exportée au format Excel (11) ou au format CSV (12)

A noter : La liste exportée contient des informations supplémentaires, dépendant Ia encore de votre commission
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10. DETAIL D’UN FORMULAIRE DE DEMANDE

*Le contenu d’'un formulaire de demande dépend du paramétrage effectué pour votre commission et du type
de licence.

COMMISSION NATIONALE EDUCATION ET ACTIVITES
CYNOPHILES
Licence propriétaire

La licence 2016 est valable du 1er janvier 2016 au 31 décembre 2016.
Pour faciliter les démarches, il est admis cependant que les licences 2017 puissent étre souscrites a compter du 01/01/2016.

Licence :

N° licence précédente : I = Année : |Choisissez dans la liste V] Type : |Licence Proprietaire

* En début du formulaire :
> La commission (1) et le type de licence (2) choisis sont rappelés
> L’année de la licence (3) peut étre choisie ou est rappelée (selon le paramétrage réalisé pour
votre commission)

Au nom de :

* Civilité : Mme @ M. ~ Nom: | “ Prénom : ]a
N

Coordonnées :

Numéro : * Voirie :

Lieu-dit :

“ Code postal : [ * Ville : °
* Pays : Choisissez dans la liste v

© Téléphone (au moins un) : Fixe : j Mobile : |

* E-mail :

© Date de naissance : y

* Un bloc, identique pour toutes les commissions, permet d’indiquer l'identité (4) du licencié et ses
coordonnées (5).
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a * Classe pour la licence
Handi H1 H2 H3 H4 HS5
\

« Si votre commission propose plusieurs classes de licence, une rubrique Classe pour la licence en cours (6)
est affichée.

Elle permet de choisir la classe (7) de la licence ainsi que I'attribut (8) si la classe sélectionnée nécessite
cette précision. Une seule classe et un seul attribut peuvent étre sélectionnés.

La souscription vous donnera accés aux concours de I'ensemble des activités, toutefois, pour un meilleur suivi des licences,
merci de nous indiquer la (les) activité(s) que vous souhaitez pratiquer
“ Activité(s) pour la licence en cours :
| AGILITY ¥ ATTELAGE CANIN | CHIENS VISITEURS ¥/ CROSS-CANIN
EDUCATION CANINE FLY BALL ¥ FRISBEE OBEISSANCE RYTHMEE
\

« Si votre commission propose plusieurs disciplines, de licence, une rubrique Discipline(s) pour la licence en
cours (9) est affichée.

Plusieurs disciplines (ou activités) (10) peuvent étre sélectionnées, au moins une doit étre indiquée.

( Identifiez vos chiens : p a
Tatouage, Transpondeur ou FAPAC : 16321 Identifier un chien

Race : [BERGER DE BEAUCE
Mé le : (03/01/2003 Sexe : F

Mom : UXANE

Affixe : DES ASSIERS

Taille : |36 | en centimétres Catégorie : A B ®C

rubrique Identifiez vos chiens (11) est affichée.
Au moins un chien doit étre alors indiqué.

> L’identification d’un chien a la licence est effectuée en indiquant son code tatouage, transpondeur ou

FAPAC dans la zone réservée a cet effet (12), puis en cliquant sur le bouton Identifier un chien (13).
Si le chien est reconnu, ses caractéristiques sont affichées, pour information, en lecture seule (14).

> Selon votre commission et les disciplines choisies, des informations complémentaires concernant le chien

peuvent vous étre demandées (15).

D
Degre : '® 1 2 3
K Valider le chien &

« Si pour votre commission et le type de licence choisi les chiens doivent étre indiqués pour la licence, une
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> L’ajout du chien a la licence est finalement effectué en cliquant sur le bouton Valider le chien (16).

“ Liste des chiens :

N° FAPAC Nom Affixe Race Taille Catégorie Grade

0 SACCO DE LA CROIX DE SAINT REMY BERGER DE BEAUCE 42 B 1 @

0 RUBIS DE LA CROIX SAVINE BERGER DE BEAUCE 54 A 3 E
Validation :

Date de la demande : 0D2/11/2016

“ Je déclare ne pas avoir subi de condamnation pour sévices sur animaux.

“ J'atteste sur I'honneur I'exactitude des renseignements portés ci-dessus, certifie étre propriétaire des chiens mentionnés et
déclare avoir pris connaissance et accepter la charte du licencié.

Merci de saisir ci-dessous un commentaire 3 propos des modifications apportées :

| Valider la saisie | | Annuler la saisie |

* Le bloc final permet la validation de la saisie de la demande de licence.

Si pour votre commission et le type de licence des chiens doivent étre précisés, un bloc (18) récapitule les
chiens de la licence.

La validation est effectuée en cliquant sur le bouton Valider la saisie (19).

Un contrdle est alors effectué ; si des incohérences sont détectées, elles sont signalées, sinon la demande
est enregistrée.
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